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A- EGITiM-OGRETIM YARIYILI BASLANGICINDA YAPILACAK iSLEMLER:

1- lisyeri Uygulama Egitimi (IUE) komisyon iiyeleri, egitimden sorumlu dgretim elemam ve miidiir
yardimcilarinin katilimi ile dis paydas isletme toplantisi gerceklestirilir. Bu toplanti, her egitim dgretim yili
akademik takvimin donem baglarinda (yartyil resmi baslangig tarihinden 3 hafta 6nce ve 2 hafta sonrasindaki
zaman araliginda), egitim komisyonu ve dig paydas isletmenin birlikte belirledikleri bir tarihte
gergeklestirilir. Toplantilarda, bir 6nceki donemde yapilan calismalar ve isleyis gézden gegirilip, karsilikli
olarak istigare edilir ve yeni yol haritas1 belirlenir. Toplant1 notlar kalite standartlar1 geregi kayit altina
alinarak internet sitesinden haberlestirilir.

2-  Egitim-6gretim y1li giiz ddneminin basinda, IUE dersine giiz ve bahar dénemlerinde kayit olacak 6grenciler,
danigman 6gretim elemani tarafindan belirlenir ve 6grencilere duyurulur.

3-  OGRENCILER, iUE dersini alacaklari isletmeyi kendileri belirleyebilirler.
4- OGRENCILER, asagidaki belgelerden olusan Isletmede Mesleki Egitim dosyasi olusturacaktir:

a. Isletme Kabul Formu
b. Isletme ile Uygulamali Egitim Sézlesmesi Formu
c. E-devletten alinabilecek Saglik Provizyon Belgesi

5- OGRENCILER, tim formlarmn ilgili yerlerini doldurur; egitim alacag: isletmenin bilgilerini, 6grenci
bilgilerini yazar, imzalar ve danisman onayina sunar. Danismani onaylandiktan sonra egitim yapacagi
isletmeye gider. Isletme ile Uygulamal Egitim Sozlesmesi Formu ve Isletme Kabul Formunu isyerine
onaylatir ve onay sonrasinda 1slak imzah bir niishay1 Altinova MYO 6grenci isleri birimine egitim-6gretim
yariyilinin ilk haftasi cuma giinii mesai bitimine kadar teslim eder.

6- OGRENCILER, isletmenin kendilerinden isteyecegi saglik raporu vb. gibi diger belgeleri, isletmenin
belirttigi takvime uygun olarak hazirlar ve igletmeye teslim eder.

B- iISLETME DEGIiSIKLIGi VE iS KAZASI iLE iLGIiLi HUSUSLAR

1. Doénem iginde isletme degisikligi yapmak isteyen ogrenciler “Isletme Degisikligi Formunu”  doldurup
imzalatiktan sonra sorumlu 6gretim elemanina ulastirirlar. Degisiklik talebi IUE ders sorumlu 6gretim elemani
tarafindan uygun goriilen 6grenciler, yeni isletmelerinde egitime basyabilmek i¢in asagidaki formlar1 yeni
isletmeye uygun olarak doldurup, onaylatir ve onay sonrasinda 1slak imzali bir niishay1 Altinova MY O 6grenci
isleri birimine en kisa siirede ulastirirlar:

a. Isletme Kabul Formu
b. Isletme ile Uygulamal Egitim Sézlesmesi Formu

2. Is kazasi gegiren 6grenciler, isletmedeki ilgili birim amirine ve ders sorumlusu 6gretim elemanina derhal bilgi
verirler. Isletmenin ilgili biriminden is kazasiyla ilgili tutanaklar sorumlu 6gretim elemanina génderilmesi
halinde, sorumlu 6gretim eleman ilgili tutanaklar1 SGK’ya bildirilmek {izere 6grenci islerine yonlendirir.
Ogrenci isleri tarafindan SGK ya bildirim, is kazasi tarihinden itibaren en ge¢ 3 is giinii icerisinde
gerceklestirilir. Is kazasi bildirim belgesi 6grenci isleri ya da sorumlu dgretim eleman tarafindan isletmeye e-
mail ile gonderilir.



C- EGITIM-OGRETIM YARIYILI BOYUNCA VE SONUNDA YAPILACAK iSLER VE iSLETMEDE
MESLEKI EGITIM RAPORUNUN HAZIRLANMASIYLA iLGiLi HUSUSLAR

OGRENCILER, isletmede Mesleki Egitim dersi boyunca Isletmede Mesleki Egitim raporunu asagidaki kurallara
dikkat ederek hazirlamalidir:

1- Bu raporun hazirlanmasinda Isletmede Mesleki Egitim Rapor Yazim Klavuzu (Form no: TUE-F4) kurallari
dikkate almir. (Bu klavuz, yiiksekokul websitesinde Ogrenci sekmesi altindaki Isletmede Mesleki Egitim
Formlar: sekmesinden indirilebilir.)

2- Egitim yapildig1 her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir. Raporun her sayfasi igyerindeki yetkili
personele imzalatilmalidir.

3- Ogrenciler, yariyil ara sinav tarihinde; donem baslangici ve ara siav arasindaki egitim 6gretim giinlerini
kapsayan raporlarint ders sorumlusu dgretim elemanina teslim ederler. Ara smav degerlendirme sonrasi
dosya dgrenciye dgretim eleman tarafindan teslim edilir. Ogrenci, aym sekilde, final sinavi degerlendirmesi
icin de raporunu uygun ve eksiksiz olarak sorumlu 6gretim elemanina teslim eder.

Hem ara smav hem de final déneminde, Isletmede Mesleki Egitim raporu, asagidaki belgelerle birlikte teslim
edilecektir:

a. Isletme Degerlendirme Formu : lIsyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra
onayl/miihiirlii kapah zarf icinde, isletmede Mesleki Egitim raporu ile birlikte sorumlu dgretim
elemanina Ogrenci tarafindan teslim edilir. Veyahut, onayli/miihiirlii form, isletme yetkilisi
tarafindan taahhiitlii postayla Meslek Yiiksekokulu I{UE ders sorumlusu &gretim elemanina génderir.
(Egitim dosyalarinin kaybolmasi veya ders sorumlusu 6gretim elemanina teslim edilmemesi veya
gec teslim edilmesi durumunda Meslek Yiiksekokulumuz herhangi bir sorumluluk kabul
etmeyecektir.)

b. Isletmede Mesleki Egitim Devam Durumunu Gésterir Cizelge.

D- EGITIM-OGRETIM YARIYILI SONUNDA YAPILACAK ISLER
1- Sorumlu 6gretim elemant, yarty1l bitiminden itibaren 2 (iki) hafta igerisinde, sorumlu oldugu 6grencilerin,
“Isyeri Uygulama Dersi Ogrenci Anketini (Form No: {UE-12)” doldurulmasini saglar IUE komisyonunu
gonderir. Gonderilen anketler yayinlanmak tizere ilgili birime gonderilir.
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